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Ministerio de Educacién

Us 1A,

VISTO la Nota N° 136/12, Letra: D.D.B.E. E.G.B. 3, Polimodal, C.E.N.S. y Superior; y

CONSIDERANDO:

Que mediante 1a misma la Supervisién Departamental de Bibliotecas Escolares de E.G.B. 3,
Polimodal, C.EN.S. y Superior de la ciudad de Ushuaia, solicita la aprobacién de las Misiones y Funciones
para el funcionamiento de las unidades respectivas, dependientes de este Ministerio en los Niveles que se
mencionan. _

Que por Resoluciones M. ED. N° 2344/07 y su modificatoria N° 2528/07, se aprueba la
estructura correspondiente al actual Nivel Secundario, CEN.S. y Superior del Sistema de Bibliotecas
Escolares de la Provincia de Tierra del Fuego.

Que el presente documento es el resultado de un trabajo conjunto de todo el colectivo
profesional bibliotecario, consensuando todos los puntos vertidos en el mismo, los que permitiran enmarcar la
parte reglamentaria pendiente a la fecha y brindar un marco adecuado que favorecerd el normal funcionamiento
de las unidades de las Instituciones Educativas.

Que es fundamental contar con una norma que unifique a todas las Bibliotecas Escolares,
plasmando las directivas para la organizacién de los procesos técnicos-bibliotecologicos, donde se trata de
sintetizar la importancia de las tareas del Bibliotecario.

Que aun mantienen vigencia las normativas explicitadas en los Reglamentos Generales de
Escuelas de! Nivel Medio y del CONET, entre otros, los que abordan la tematica que nos ocupa de manera
obsoleta, debiendo readecuarse las mismas en virtud de la historia y la realidad jurisdiccional del area.

Que es objetivo primordial de este Ministerio el establecer la politica bibliotecoldgica
provincial, haciéndose cargo del control y evaluacion del funcionamiento de las mismas, y de planificar
acciones necesarias para la optimizacion del servicio.

Que es indispensable contar con un ordenamiento que regule las précticas realizadas por los
Bibliotecarios en las Bibliotecas Escolares de nuestra Provincia.

Que la aprobacion por Resolucion Ministerial, no eroga gasto al erario provincial, va que se
aborda el aspecto normativo, fijando pautas claras y precisas tendientes al fortalecimiento de la gestidn
bibliotecaria en la jurisdiccion.

Que por lo expuesto se hace emitir el Instrumento Legal pertinente.

Que la suscripta se encuentra facultada para dictar el presente acto administrativo, en virtud de
lo dispuesto por el articulo 17° de la Ley Provincial 859.

Por ello:
LA MINISTRA DE EDUCACION
RESUELVE:
ARTICULO 1°.- Aprobar las Misiones y Funciones correspondientes a las Bibliotecas Escolares del Nivel
Secundario, C.E.N.S, y Superior, que establecen las pautas para el funcionamiento de las unidades respectivas
y los diferentes estamentos de la estructura del drea, que como Anexo I forma parte de la presente.
'ARTICULO 2°.- Comunicar. Dar al Boletin Oficial de la Provincia y archivar.

1922
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ANEXO I DE LA RESOLUCION M. ED. N° 2013.-

MISIONES Y FUNCIONES
BIBLIOTECARIO ESCOLAR DE NIVEL SECUNDARIO, C.E.N.S. Y SUPERIOR

MISION:

Servir a la comunidad en la cual esta inserta la Biblioteca Escolar cumpliendo funciones especificas
inherentes a su rol como profesionat de la informacién, propendiendo a Ia promocion de la lectura, la asistencia
de los docentes, estudiantes y comunidad en general, la formacién de usuarios y la extensién bibliotecaria.

FUNCIONES:

¢ Efectuar la planificacién anual y proyectos de la Biblioteca.

Garantizar la permanencia de la Biblioteca como un espacio de libertad, donde conectarse con las
diferentes manifestaciones y mensajes de la cultura segtin sus tiempos, intereses y necesidades.

* Gestionar el desarrollo de colecciones dentro y fuera de las Instituciones Escolares.

* Realizar tareas inherentes al tratamiento material e intelectual de documentos: adquirir, seleccionar,
registrar y/o inventariar, procesar técnicamente, analizar, recuperar y difundir informacion.

* Automatizar la unidad de informacién por medio de una base de datos compatible con las Bibliotecas
de la Provincia y del Pais, que permita realizar procesos técnicos, estadisticas, registrar usuarios y
préstamos como asi también conformar un catalogo colectivo.

* Mantener el cuidado, orden, conservacién, preservacién y control del acervo bibliografico y materiales
especiales en distintos soportes.

¢ Llevar registro de préstamos.

Asistir al usuario real y potencial a través de;
»  Préstamos y consulta en sala.
» Préstamos al aula.
> Préstamos a domicilio.
»  Préstamos interbibliotecarios.
»  Servicio de busqueda bibliografica.

* Brindar el servicio de referencia asistiendo en forma directa, personalizada y utilizando las nuevas
tecnologias de comunicacion, para lo cual el Bibliotecario debera:
»  Conocer a fondo la coleccion.
»  Mantener organizada la misma y otros materiales.
»  Evaluar las necesidades y habilidades de los usuarios en relacién con el acceso a la informacion

y a la vez facilitar el entrenamiento del publico en el uso auténomo de la coleccion.
»  Elaborar listas de bibliografia y de otros materiales a pedido de los usuarios o anticipando sus
necesidades.

¢ Ofrecer la mayor variedad posible de materiales que reflejen la diversidad de opiniones, creencias,
tendencias y perspectivas como medio de formar el espiritu critico y respeto por los demas.

* Asistir al docente en el uso y aprovechamiento de los recursos informativos, recreativos y culturales
tanto para el enriquecimiento de sus practicas pedagégicas, como para su actualizacion profesional.

¢ Acompaiiar a los docentes en el desarrollo de acciones tendientes a la promocion de lectura, formacion
de usuarios y extension bibliotecaria, teniendo en cuenta el P.E.I

* Trabajar en coordinacién con los profesores poniendo a disposicion los materiales y servicios de la
Biblioteca.
Realizar estadisticas con el fin de evaluar y mejorar el servicio.

* Mantener una comunicacién fluida con su par de los otros turnos, unificando criterios de organizacion
y de trabajo.
Participar en las reuniones, jornadas y otras que sean requeridas por la superioridad.

* Ampliar su capacitacién profesional tanto en los aspectos técnicos como pedagégicos.
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SECRETARIA TECNICO ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTAL DE BIBLIOTECAS DE NIVEL
SECUNDARIO, C.EN.S. Y SUPERIOR. '

MISION:

Atender la labor administrativa propia de la Direccién y Vicedireccion Departamental de Bibliotecas
Escolares, con respecto a las relaciones externas y laborales, de informacion, patrimonio y estadistica;
proporcionando una gestion agil y coordinada que brinde un apoyo eficaz y eficiente a las actividades de los
estamentos mencionados, promoviendo la calidad de los servicios que presta y disminuyendo los tiempos de
respuesta.

FUNCIONES:

» Informar y asistir al Director y Vicedirector Departamental de Bibliotecas Escolares del Nivel
Secundario, C.E.N.S. y Superior, en los aspectos relacionados con la organizacién administrativa
especifica del sistema, la correspondencia y administracion patrimonial del mismo.

Relevar los datos estadisticos del sistema.

Disefiar y mantener al dia una base de datos administrativa y técnica- bibliotecologica.

Realizar la recepcion y control del patrimonio de la Direccién de Bibliotecas Escolares.

Gestionar la provision de los elementos solicitados por las diferentes unidades de informacion.
Asegurar en tiempo y en forma el despacho de todo tramite de las autoridades superiores.

Comunicar los movimientos y ausencias del personal de! rea de su competencia.

Autenticar toda documentacién producida por el rea de su competencia.

Recopilar y archivar, con el resguardo necesario para su conservacion la documentacion del area.
Entender y controlar el cumplimiento de los procedimientos administrativos vigentes, informando
todas aquellas novedades producidas por las distintas dreas de la administracion provincial.

e Realizar todas aquellas funciones afines a las sefialadas, que sean encomendadas por el superior
jerdrquico.

VICEDIRECCION DEPARTAMENTAL DE BIBLIOTECAS DE NIVEL SECUNDARIO, C.EEN.S. Y
SUPERIOR.

MISION:

Asistir al Director articulando las actividades de las Bibliotecas Escolares a su cargo, a fin de
contribuir a la consecucidn de los objetivos propuestos.

FUNCIONES:

e Proporcionar a la autoridad inmediata superior estadisticas, relevamientos, informes que permitan una
vision ajustada a la realidad de cada una de las Bibliotecas.

¢ Acompaiiar al Director Departamental de Bibliotecas Escolares, en el asesoramiento y orientacion de
los Bibliotecarios en el desempeifio de sus funciones.

¢ Realizar junto al Director evaluaciones periddicas de los servicios Bibliotecarios, planes, proyectos y
acciones que se establezcan en las Bibliotecas.
Colaborar en la elaboracién y actualizacién de normas y procedimientos para las Bibliotecas.
Asegurar que las Bibliotecas Escolares ofrezcan mecanismos que permitan la utilizacién y acceso a la
informacion a toda la comunidad.

» Efectuar las visitas periédicas que considere necesarias, a las Bibliotecas Escolares del nivel,
evaluando el cumplimiento de los proyectos propuestos.

¢ Elaborar pautas necesarias para unificar los procesos técnicos de la colecciéon.

e Garantizar la participacion activa de las unidades de informacidén en la confeccién del catilogo
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centralizado a través del aporte de la informacion necesaria.

e Colaborar con el Director de Bibliotecas en la calificacién anual del personal Bibliotecario de su
dependencia.

e Participar con los Bibliotecarios en las tareas de seleccion de los fondos bibliograficos de las
Bibliotecas.

» Propiciar acciones de intercambio entra las Bibliotecas Escolares a su cargo.

o Propiciar acciones de intercambio y uso de informacién con otros centros de informacioén y
documentacion.

e Colaborar con las autoridades pertinentes en la creacién, organizacion y desarrollo de colecciones.

DIRECCION DEPARTAMENTAL DE BIBLIOTECAS ESCOLARES DE NIVEL SECUNDARIO,
C.E.N.S. Y SUPERIOR.

MISION:

Establecer estrategias tendientes al fortalecimiento de las Bibliotecas Escolares de los niveles a fin
lograr servicios Bibliotecarios agiles y eficientes.

FUNCIONES:

e Generar reuniones periédicamente, propiciando ambitos de encuentro y participacién, difusion e
intercambio entre los Biblictecarios, labrando Actas de las mismas.

e Asignar al personal a su cargo sus respectivas tareas y asegurar la oportuna cobertura de los cargos
que integran la planta funcional de las Bibliotecas Escolares.

e Elevar a la superioridad informes y propuestas sobre las necesidades de creacion de nuevos cargos de
bibliotecarios y otras que hagan al buen funcionamiento de las Bibliotecas.

e Proponer y conducir acciones que permitan que las Bibliotecas se constituyan en organizadoras,
hacedoras y difusoras de cultura.
Coordinar con la Supervision del nivel planes de perfeccionamiento y capacitacion docente.

s Mantener fluida relacion con las Direcciones de las Escuelas, con la Supervision de Bibliotecas
Escolares y otros organismos.

¢ Observar en forma directa el funcionamiento de las Bibliotecas Escolares del nivel, efectuando las
visitas periddicas que considere necesarias.

e Calificar anualmente al personal bibliotecario de su dependencia en forma conjunta con los Directores
de las Instituciones Escolares donde estos se  desempefian.

e Realizar el concepto anualmente al Vicedirector/a y al Secretario/a Departamental de Bibliotecas
Escolares.

Fomentar la automatizaron de servicios en las Bibliotecas Escolares del nivel.
Colaborar con el Supervisor del nivel en la elaboracién de politicas de Desarrollo de Colecciones.
Dar conocimiento al personal a su cargo de sus deberes y atribuciones y sobre toda disposicion
emanada de la superioridad.

e Conducir y evaluar acciones tendientes al mejoramiento de los servicios y tareas que apunten a la
promocion de la lectura y a la formacion de usuarios.
Facilitar a los Bibliotecarios el aporte de informacién para la confeccion del catalogo centralizado.
Favorecer la difusion de las acciones de las Bibliotecas Escolares a la comunidad en general como
una manera de que trascienda su accionar.

s Realizar junto al Vicedirector evaluaciones periddicas de los servicios Bibliotecarios, planes,
proyectos y acciones que se establezcan en las Bibliotecas.

* Asesorar a los Bibliotecarios para el desarrollo de su trabajo administrativo-técnico y de promocion
cultural.
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SUPERVISION DEPARTAMENTAL DE BIBLIOTECAS ESCOLARES DE NIVEL SECUNDARIO,
C.E.N.S. Y SUPERIOR.

MISION:

Supervisar, coordinar y orientar a la Direccion y Vicedireccion Departamental de Bibliotecas
Escolares, respecto de la gestidn bibliotecoldgica, teniendo como meta el mejoramiento de la calidad de los
servicios, asistiendo al superior inmediato en el cumplimiento de sus funciones.

FUNCIONES:

» Gestionar las necesidades de las unidades de informacién en lo referente a Recursos Humanos,
documentales, edilicios y de mantenimiento.

* Propender a la confeccidn de un catdlogo centralizado,

Elaborar las pautas necesarias para unificar los procesos técnicos.

Emitir disposiciones, circulares, notas miltiples y deméas documentacion tendiente a la materializacion

de las politicas bibliotecoldgicas en el marco de la normativa vigente.

Tender al perfeccionamiento, la actualizacion y capacitacion del personal de las Bibliotecas Escolares.

Favorecer la implementacién de programas de promocion de la lectura y la comprensién lectora.

Proponer estrategias para favorecer la extension Bibliotecaria.

Elaborar el Concepto profesional del Director Departamental de Bibliotecas Escolares.

Conducir, supervisar, evalvar y calificar ¢l cumplimiento de las misiones y funciones asignadas al

Director Departamental de Bibliotecas Escolares.

Facilitar la gestidn para la incorporacién de recursos humanos donde se detecte la demanda.

Tomar conocimiento de planes y programas de promocion a la lectura en apoyo y coordinacion con

otros planes que se implemente a nivel nacional y provincial.

» Poseer informacion de las designaciones de los cargos en los diferentes establecimientos del nivel.

» Organizar un equipo de trabajo con personal capacitado para coordinar programas de lectura y tareas
técnico informaticas, a fin de que los mismos se establezcan como referentes en estas areas aportando
asesoramiento, capacitacién, elaboracion de proyectos y soluciones a problemas tecnolégicos.

¢ Establecer lineamientos con respecto a:

- Automatizacion de los procesos técnicos de las Bibliotecas Escolares.

- Promocién y animacion a la lectura.

- Formacion de usuarios.

- Capacitacion para los Bibliotecarios del Sistema de Bibliotecas Escolares del Nivel,
- Desarrollo de las colecciones.

- Preservacion y restauracion de colecciones.

- Optimizacion de los recursos informaticos.

SUPERVISION PROVINCIAL DE BIBLIOTECAS ESCOLARES DE NIVEL SECUNDARIO,
C.E.N.S. Y SUPERIOR.

MISION:

Supervisar, asesorar, coordinar y acompafiar a los Estamentos Departamentales bajo su jurisdiccién,
para la ejecucion de la gestioén bibliotecoldgica, a fin de contribuir a la consecucién de tos objetivos conjuntos,
velando por el fiel cumplimiento de la legislacién vigente.

FUNCIONES:

* Planificar los servicios Bibliotecarios de acuerdo a las propuestas que surjan de las politicas educativas
M...5.-
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provinciales.

Establecer politicas generales tendientes a mejorar la organizacion y el eficaz funcionamiento de las
Bibliotecas Escolares del nivel de la provincia.

Determinar todas las politicas provinciales referidas al libro, las Bibliotecas y la lectura.

Favorecer politicas tendientes a la democratizacién de la informacién y de los recursos librarios y
especiales.

Conducir, supervisar, evaluar y calificar el cumplimiento de las misiones y funciones asignadas de los
Supervisores Departamentales de Bibliotecas Escolares.

Emitir disposiciones, circulares, notas milltiples y demds documentacion tendiente a la materializacion
de las politicas bibliotecolégicas en el marco de la normativa vigente.

Organizar un equipo de trabajo con personal capacitado para llevar a cabo actividades tendientes a la
promocion de lectura y de asesoramiento técnico.

Establecer acuerdos y convenios con distintos organismos y centros de documentacion a fin de
posibilitar el intercambio de criterios para el mejor aprovechamiento de los recursos de informacién.
Gestionar y concretar el perfeccionamiento, la actualizacién y capacitacion del personal de las
Bibliotecas Escolares.

Propender a la confeccién del catélogo centralizado provincial.

Organizar, dirigir y coordinar las actividades de la Supervision Departamental de Bibliotecas
Escolares.

Afianzar el cumplimiento de las normativas vigentes.

Promover la organizacion, implementacion y evaluacion de programas de asistencia bibliotecologica.
Realizar el concepto de los Supervisores Departamentales de Bibliotecas Escolares de su nivel.

¢. Sandra Isabel MOUINA
Ministra de Educacidn
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