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VISTO las Resoluciones de la Contaduria General N° 09/12 y sus
modificatorias N° 14/12 yN°17/12;y

CONSIDERANDO:

Que en el Punto VIII del Anexo | de la Resolucion de la Contaduria General
N 09/12, se establece, entre otros, el procedimiento de las solicitudes Viaticos y Pasajes de
Funcionarios y Agentes del Estado Provincial.

Que se hace necesario establecer el instructivo y pautas para las solicitudes
de Comisiones de Servicios, como asi también la adquisicion de pasajes y Vidticos, segin lo
detallado en el Anexo I que forma parte integrante de la presente.

Que, en funcién a lo expuesto en los considerandos anteriores, se ha
considerado proceder a la emision de vouchers para los traslados que se realizaran dentro
de la Provincia.

Que en el Punto VIII b).4 del Anexo I de la Resolucién de la Contaduria
General N° 09/12, se establece que: “...si por causas imputables al pasajero, un pasaje
emitido no fuera utilizado en la fecha prevista y no se hubiere dado aviso a la agencia con
antelacion a tal fecha, el pasaje y las penalidades que se generan seran descontados de los
haberes, con excepcién de las relacionadas con casos fortuito o fuerza mayor, entre las que
s€ contemplaran enfermedad inculposa, o fallecimiento de un familiar...”.

Que el suscripto se encuentra facultado para dictar el presente acto
administrativo en virtud de lo establecido en el articulo 17° de Ia Ley Provincial 1060,

Por ello:
EL MINISTRO DE EDUCACION
RESUELVE:
ARTICULO 1°- APROBAR el instructivo para las solicitudes de Comisiones de Servicios,
como asi también la adquisicion de pasajes y viaticos, segun lo detallado en el Anexo 1 de
la presente.
ARTICULO 2°.- ESTABLECER el procedimiento de adquisicion de los vouchers, segun lo
detallado en el Anexo I que forma parte integrante de la presente, para los traslados que se
realizaran dentro de la Provincia por los funcionarios, agentes del Estado Provincial y
Docentes pertenecientes a este Ministerio. Ello por los motivos vertidos en los
considerandos.
ARTICULO 3°.- Establecer que la presente entrard en vi gencia a partir del dia de la fecha,
ARTICULO 4°.- Comunicar. Dar al Boletin Oficial de 1a Provincia y archivar.
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ANEXO I DE LA RESOLUCION M.ED. N° /17.-

1. INSTRUCTIVO PARA COMISION DE SERVICIOS/TRASLADOS/ LIQUIDACION

DE VIATICOS.

a) Toda comision de servicios debe ser generada mediante Nota dirigida al superior de
su Jurisdiccion y luego girada a la Direccion General de Administracién Financiera
(con un minimo de 72 hs. de antelacién a la comision de servicios solicitada).
quién remitird la misma para autorizar la/s comision/es de servicios, viaticos y/o
traslados; por la Secretaria de Gestion y Auditoria o el Ministro de Educacion segin

corresponda.

La Nota debe informar:

- Destino del sitio de actuacion provisional.

- Fecha de Inicio y finalizacion.

- Nombre completo y legajo de/los agentes/s, docente/s y/o funcionario/s que
efectie/n la/las comision/es.

- De solicitar viaticos y/o pasajes, debera estar expresado en la Nota (en caso
de Funcionarios y Personal de Gabinete percibiran los viaticos Gnicamente si
pernoctan) en la ciudad de Rio Grande o Ushuaia.

Para la emision de los pasajes:

- La reserva de los pasajes estara a cargo del agente/docente y/o
funcionario que efectué la Comision de Servicios ante la agencia
proveedora.

- En el caso de cancelacion y/o reprogramacion del traslado cada pasajero
debera comunicarse con antelacion a la agencias de transporte
correspondiente.

- Se debera contar con el Instrumento Legal pertinente, previo al traslado a
realizarse por el docente o agente y/o funcionario.

- Desde el dia de la fecha y contando con el Instrumento Legal pertinente,
desde la Direccion de Contable y Presupuesto (Ushuaia) y el Departamento
Contable (Rio Grande), se hara entrega de los voucher emitidos por la
empresa de transporte terrestres.

- El personal que solicita pasajes debera canjear los voucher en la empresa
correspondiente, a fin de confirmar la fecha y hora del traslado solicitado
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con 24 horas de antelacion a quienes ya tienen cronograma y se les
entrego lo mismos.

- Segin lo establecido en el Inciso a) 4., del Punto VIII, de la Resolucion de
la Contaduria General N° 9/12 ““...si por causas imputables al pasajero. un
pasaje emitido no fuera utilizado en la fecha prevista y no se hubiere dado
aviso a la agencia con antelacion a tal fecha, el pasaje y las penalidades que
se generan seran descontados de los haberes, con excepcion de las
relacionadas con casos fortuito o fuerza mayor, entre las que se
contemplaran enfermedad inculposa, o fallecimiento de un familiar...”.

* El incumplimiento de lo estipulado en el presente Punto puede generar que
la solicitud de la/s comision/es de servicios, viatico/s y/o pasaje/s no se
lleven a cabo y es total responsabilidad del o las areas que lo soliciten.

2. FINALIZACION DE LA COMISION DE SERVICIOS:

a) Las personas que soliciten fondos en concepto de viaticos deberan efectuar
la presentacion de la planilla de viaticos (Anexo I) correspondiente, junto
con la nota que justifique la comision de servicios solicitada (segun lo

estipulado en el punto 1.a) dentro de los diez (10) dias corridos posteriores
al regreso.

b) Cuando los vidticos se cancelaron parcial o totalmente en forma anticipada,
la no presentacion de lo estipulado en el punto 2. a), habilitara a la Direccion
General Administracion Financiera a llevar a cabo los recursos necesarios
para el reintegro de los fondos efectuandose descuento de haberes ante la
Subsecretaria de Haberes.

¢) Si los viaticos no fueron adelantados y la planilla de viaticos es presentada a
la Direccion General de Administracion Financiera fuera de lo estipulado en
el Punto 2. a) el pago se tramitara via expediente, cancelandose el mismo
con libramiento de fondos de la Tesoreria General de la Provincia.

(La presentacion de la documentacion bajo los términos expresados en
los Puntos 1. y 2. es exclusiva responsabilidad de las dreas que soliciten
la/s comisién/es de servicio/s, viitico/s y pasaje/s).

3. Se informa que a la brevedad se procedera a cancelar via transferencia la totalidad de la
liquidacion de viaticos. Por lo tanto si la cuenta es de otro Banco, se debera informar en

el requerimiento de la Comision.
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