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/a Director/a: ‘ _
Como.es.de su conocimiento; de acuerdo con lo dispuestc por Re-
solucién Ministerial N° 795 del 17-6-82 comunicada por Circular N°
86/82, a partir del 1° de diciembre de 1982, se aplicard en los esta-
blecimientos ‘de nivel medio de jurisdiccidén oficial, con excencidn de
log_pertenecientes al Consejo Nacional de Educacién Técnica, el sis-
tema Titulo/Certificado Unico, aprobado vor Resolucidn Ko 1é54 del 8

de octubre det1980", Ante esa disposicién resulta conveniente recor-
der 2 los sefiores Rectores y Directores algunas normas relacionadas
ccr 1os .principales registros que sirven de base para la vosterior
~elaberacidn y expedicidn de todo tipo de certificado de estudics, a
( los efectos ‘de que sean estrictamente cumplidas por todo el personal
que tiene ‘responsabilidad en 13 confeccion ds GlCHOS dOCUMEILTSS

Cabe Tefterar, en primer lugar, la necesidad de mantener perma-
nentemente agtualigados 10s regisiros anyales de calificaciones y el
Zesistro Genekal de Calificaciones (Libro Matriz) ¢ort el obieto de
que, 1legado el momento de la expedicidn de los certificados de estu~
dios, ya sean parciales o terminales, ellos puedan ser confeccionados

sin demora, w ~Z J

% COM @se, propbsito se trascriben a continuacidn,las normas gque deZ
beran tenerse en cuenta para la correcta confeccidn de los Registros

antes mepcionados: E
. +4  REGISTRO ANUAL DE CALIFTCACIONES

En estef?egistro se consignan, por divisidn y curso, todas lag
czlificacipnes obtenidas por los alumnos regulares del establecimien-
to durante un periodo escolar completo: Los promedios trimestrales
jue los profésores consignaron en las respectivas planillas, 1os pro-
mediosﬂanualﬁg,'las notas de los examenes rendidos vy las calificacio- .
- initiyas resultantes, las qué -en casO de aprobaciol- se nasan.
20 a1 Registro General de Calificaciones (Libro Matriz). Ademds se
ja_constandia de las asignaturas PREVIAS que Lleva cada alumno pro-
movido, de”lag noterias aprobadas por aplLicacidn del punto 28 dei Re-
glamento de ‘dalificaciones, exdmenes y promociones y ge la pérdida
del derecho 'dé exencidn en los casos que superen el namero ge 1Na61s-
Tencias ProVEsto on el Fogimen d6 Feincorporacionsg.

Conviene'asentar las notas de,.Los aplazos cOh tinta de diferente
color, =
Al cerrar ¢l afic de estudios, en diciembre o marzo segln corres-

Y

ponge, se indicard Curso Completo' 51 el alumno Hubierd aprobado Tos
ias las aslgnaturas,
En el cago de que un alumno sgrese del establecimiento, por vase,

4

qucde libre‘definitivo durante el afo por inasistencias 0 por medidag

disciplinaria¥, deberd dejarse constancia en observaciones consignan-
do Ia fecha;&%fegreso y cerrando 1los espacios no utilizados.

Este registro debe ¢star 10114do, con especial CU1Gado de cue no
sxistan ‘'errores en dicha foliatura. A cada alumno le corregsponcdera un

zolio laungug’puede destimarse uno de éstos por cada dos alumnos),
‘”?sahilidad de llevar este Registro anual recae sobre el
QT -G grjurmtamernce con el Rector o Direc-
su fi menes complementa-—
~105 de cada GUrso .G, art, 31 apartado a), Tembién Lo inicialara el
cmpleado encargado de asentar las calificaciones, directo responsable
de la exdctitud de los datos consignados.
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:endrén q4e hacerse los controles necesarios Birs cvitar srrores
£15Lro no debe Presentar raspadurasg ni enmicndag ?
salvarlo 1a autoridad divective regpongabl e
G RO e R D E B N B FCACION ES
CEIBROBMATRI Y

2 libro, bdsico pira 1a confeceidn de certificacos <08
dic, (se asienta’n; tomadas del registro anual Correspondiente v de los
libros dé:a%tg_”'e exdmenes, (las calificaciones definitivas que impli
quen arrobacidngee 1a asignmatura,) 81 finaligado»el‘tprno de ex3menes

Orrespondiente, \una asignatura no hubiera sido aproba-
2= Ol respectivo que sa deJ6 en BIaneo se 11énard ¢on
. por adeudd). . 1Si en oportunidag posterior se obfuviers note
de aprobacion se consignara 1a informacidn correspondiente; ’

Al extonderse un certificado de estudios Sa dejard constancis de
la fecha y del nfmero del mismo en el 1libro matriz proce.diéndose ade-
més a anular todss los espacios ¢ casilleros dejados en blancc., si el
mismC 2lumno se Feinscribiers nucvamente se abrird un nueve folic on
¢l que se indic ré el nlmero del folio anterior y en este el COrrespon
Glante al nuevo,

En cada folio ~uno pr alumno- se hari constar, ademds de 1
lificacionés“dof”ﬁitivas, la siguiante informacidn: *nombre ¥ ane

completos,fnﬁmérq{y tipo de documento de identidad, curso, afc caian.
¢aric correspondisnte,ciclo o Plan Decreto No,

Para los.al@nos regulares ingresados a primer afio el folio co-
rrespondiente 'seddniciard una vez concluido el periodo escolar, En es-
ta oportunidadﬂy &uego de finalizados otros turnos de exdmenes, se com
pletarsd también™Fa informacidn relativa a los restantes Tlumnos del ~

¢stablecimiento, | ,

Para 10s alyfinos ingresados con "PASE", sus calificaciones desi-
nitivas, siliexigHieran, tomadas del respective certifica#o de estu-
dios emitidd popigl establecimjento de procedencia, se aslentaran en
el folio asfgnaddien o1 Libro “atriz en oportunidad de completar o1
alumng la docume tacidén reglamentaria, -

# <ara los alumnos libres, el respectivo folio se habilita luego
dééfinalizadq el -turno de exdmenes en que hubisran aprobado al mencs

una asignatura, .
. En los Cas0s ‘de agignaturas aprobadas por equivalencias debord

consignarse_enﬁeﬁw@spacio‘respectivo: "Aprobada por equivalencias,
ZXP, No,..; © Aprigbada por ¢quivalencias Res, Int, N°,..; Circ, Ho,, , ;u
Igual criterio se @doptard en los €4505 de materias que no deben rone
dirse por asi e$tdblecerio el régimen de equivalencias aplicado: ;-
ceptuada por gquivalencia, EXP. Ne...; o exceptuaca por eguivalencias,
Res, Irt, Ne ..y Gare. No, ., . in
_ Aslmismo sp Oboran consignar en el Libro Matrigllas constancias
de los ©Eresos de'@l umnos delgestablecimientoﬁymdeila entriega de su
t€82J0 sezin'lo Bblecido en la Circular Ne 108/76, +

El LibroiMa n0 puede!presentar raspadyras ni enmilendas no sai-
vadas por elj,ecﬁ'”/Director 0 Secretario, Sobre este Gltimo recac 1a
sesponsabilidad ‘ded maneio’ de este registro de Califs aciones, Debera

controlar, Por otra parte, que se cumpla el requisito de la firma del

empleado o agemte Tesponsable del asiento de las calificacicnes en
este “eglsiro,

4 1la brevedad serdn remitidas otrag instrucciones referidas a3
TITGLO/CERTIFTCADO??NICO 4 que hace referencia la Resolucidn o 795/82.
Saludo g ugted’con'toda-cansideracién. s -
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