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o ‘ UBHUAIA, v 4JUL 1994

VISTO la Ley de Ministerios NQ 2% y su Decreto Reglamen-
de Reordenammento del Nivel

; ?ﬁy 4 de su Anexo | se cnnsignaron los
| ity pf?’;'*’u determinacitn de law. distintas
que compondrian al Nivel Ejecutivo.

Que el Ministerio de Educacion y Cultura ha propuestn

dns. debiendo en consecusncia aprobarse la misma.

Wr

: ; Clue con el objeto de efectuar la transicidn de estructura
B &n forma ordenada, debe facultarse al Ministreo de Educacldn v

'UCUItura a ponerla en practica conforme las circunstancias parti—

;ulares de su Jurisdiccion.

: o !? Gue el suscripto se encuentra fTacultado para el dictado
A R & .

: f . ,“!dal prem@nta &4 la luz de lo preqgeptuado en los articulos 128 y
I

N “'*35 de la Constitucidn Pruvinc;al

s
“ILI

For ellos
?L VICEGDBERNADOR DE LA PROVINCIA DE TIEKRRA DEL FUEGO,
ANTARTIDA E ISLAS DEL ATLANTICO SUR
EN EJERCICIO DEL FODER EJECUTIVO
D E C R E T A:

e
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g.~Apruébase la Estructura de Nivel Ejecutiveo Hel Mi
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hnimterxo e Educaclién v Cultura con sus funciones detalladas en
“lor QNEXUS I a XXI, gue forman parte integrante del presente

ftéecretm.

LCARTICULO 29.-~Delégase en el Ministerio de Educacion y Cultura la

'?5facu1tad de emitir las normas complementarias para la puesta en

o vigancia, total o parcial, de la presente Estructura de Nivel

:5EJecutivn. com asi también la designacién de los titulares de

lag respectivas unidades orgénilcas.
QRTICULU TQ.~E]l gasto que demande el cumplimiento del presente

seré imputado a las partidas presupuestarias vigentes,

fQQRTICULG A8, -Comunigquese a quienes corresponda, dése al Boletin

'30ficial y oportunamente, archivese.
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:?Unidad Orgénica: DIVISION COMUNICACION INSTITUCIONAL

g .DE SU ORGANIZACION
. . FUNCIONES

Lo . .DE SU ORGANIZACION: La DIVISION COMUNICACION INSTITUCIO-
I NAL dependera del MINISTRO DE EDUCACION Y CULTURA y "estard a
‘mcargc de un JEFE DE DIVISION,

. FUNCIONES:

:.”h ~ 12,-Entender en el desarrollo de politicas y estrategias
de comun1cac16n

. 29, —Ordenar y difundir la informacidén gque emane de las
distintaa Areas de] Ministario.

:?“‘ 32 ,-Entender en las campafias publicitarias encaradas por
nlaa distintas dependencias que componen el Ministerio de Educa-
cién y Cultura.

'1?1 . 42 ,-Organizar e implementar un detallado archivo grafico

-y audiovisual de las areas del Ministerio, como asf{ también de
jpublicaciones y arti{culos de importancia del sector.

iff; - 58 .,-Coordinar el flujo de informacién para la difusién
. ...entre las distintas &reas del Ministerio y de éste con otras
i4reas de Gobierno de la Provincia,

T
i 62.-Entender en la publicacién de trabajos de divulgacién

: encarados por las distintas &reaz del Ministerio.

: 7%.-Participar en la evalbuacién del impacto producido por
la comunxcacion institucional del Ministerio,

A Winlstro g6 Edacacitn y Cut MIGUBL ANCB). CASTAO
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i ANEXD 1Y = DEGRETO MR (38
.f ‘ {bnidad Organica:DIVIBSION TECNICO-OFERATIVE RID GRANDE

R ;] .DE SU ORGANIZACION
- T - FUNCIONES

‘:i"} .ﬁ ¢ LDE SU ORGANIZACION: La DIVISION TECNICO- OPERATIVD RIO
ERENE : . GRANDE dependera de la DIRECCION DE EDUCACION SUPERIOR Y PERFEC-
' ' C!DNQMIENTU DOCENTE v estard a cargo de un JEFE DE DIVISBION.

«FUNCIONES

L2.~Elaborar diagndsticos periddicos destinados a detec—
tar requerimientos o demandas en el aAmbito de la educacidn
 9uperimr.

"" . Z8.-Elaborar propuestas alternativas de accidn que res-
pnndan a lma requerimientos del nivel.

Colaborar v apoyar ©l desarrollo de las actividades
prcpueatas por la direccidn para el departamenteo Rio Grande 14

{‘;~'L “inraalizar @l seguimiento de su ejecucidn.

PR ;‘
sl L " 49,~Coordinar y asistir técnica y administrativamente a
A :illau ‘instituciones de nivel terciario dependientes de la Dirle-

R . "gion de Educaciédn Suparior y Perfeccionamiento Docente.
I ' BD.-Realizar visitas periddicas & los establecimientos
del nivel informando & la Direccidn de Eduwcacidn Superior y

Perfaccionamzento Docente sobre lo actuado.
1

6R.~Analizar y emitir opinidn fundada ﬁobru ofertas

Y ducativas propuestas por el sector privado para el nivel.

l
ke
e
u! _ "
i 78, ~Participar en la programacidn de acciones -dea capaci—
*tactén v efectuar su seguimiento.

."]\

#2.~Realizar gestiones encomendadas por la Direccidn.

Ing, CARLOS ALBEK tv
Facidny Culture
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Unidad Orgénica: DIVISION TECNICO-OPERATIVO USHUAIA

DE 8U ORGANIZACION
FUNCIONES

LDE BU ORGANIZACION: f.a DIVISION TECNICO-OFERATIVO US-
HUAIQ Hependara de la DIRECCION DE EDUCACION SUPERIOR Y PERFEC-

‘:$CIQNQMIEN10 DOCENTE y estard a cargo de un JEFE DE DIVISION,

-FUNCIONES)

. 19.~Elaborar diagnosticos periddicos destinados a detec—
‘tar reguerimientos o demandas en el ambito de la educacion
- auperior.

229.-Elaborar propuestas alternativas de accidn que res-
_‘pondan a las requerimientos del nivel.

‘) I2.~Colaborar y apovar el desarrollo de las actividades
"prupueafds por la direccidn para el departamento Ushuala vy
srealizar el seguimiento de su ejecucion.

'P : 49, ~Coprdinar y asistir tecnica vy administrativamente a
~'las. instituciones de nivel terciario dependientes de la Direc-

‘ﬁmcidn*de Educacidn Superior y FPerfeccionamiento Docente.

:f' . 50.-Realizar visitas periodicas a los establecimientos
"del nivel informando a la Direccitn de Educacidn Superior vy
;Perfecclonamiento Docente sobre lo actuado.

HO.~Analizar y emitir opinidn fundada sobre ofertas

i ducatlvaa propuestas en ®] sector privado para el nivel.
Er . 72.-Participar en la programacidn de acciones de capaci—
:tac;én vy efectuar; su seguimiento. .

§9.~Realizar gestiones encomendadas por la Direccidn.

Ing. CARLOS ALBE« ;/AIIIND
inistro do.Eucacién y Culture

MIGUEL ANCEL CASTNO
Virsg-pamador
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~Unidad Orgénicas DIVISION DESPACHD Y ADMINISTRACION

DE SU ORGANIZACION
FLUNCTONES

LDE S BU ORBANIZACION: La DIVISION DESFACHO Y ADMINISTRA-
CION depundﬂra de la DIRECCION FARA EL REGIMEN LEGAL DOCENTE vy
estara a carqgo de un JEFE DE DIVIGION.

~FLUNCIONES:

.

18.~Racepcionar v verificar gque la documentacion que
,t?grf:e # la Direccion cumpla con los requisitos formales esta-
! ec Q% .

29.~Registrar los expedientes vy toda otra documanta:idn
que se recepta en la Direccidn.

'” . mo.-Diligenciar memorandos vy circulares que ingresan a 1a
Diraccimn.

49, ~Confeccionar v controlar los aspectos formales an la
ndaccmdn de notas, correspondencia vy toda otra documentacidn
| spac£f1ca del aArsa.

50, ~Archivar y prever la conservacioéon de la documentacion
sdl la- Dirwccidn. ,

' 68, ~Autenticar toda documentacicdn que produzca la Direc-
cidn y las disposiciones que de ella emanen.

s 79.~Elaborar mensualmente al superior un informe deta-
ivllande ©1 estado de los expedientes y toda otra documentacion
siingresada durante dicho lapso a la Direccidn.

- Ing. CARLOS ALBEX 'Y
: 1ro-de Educkcion yf Cutture
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Unidad Organica: DIVISION BIBLIOTECAS DEPARTAMENTO RIO GRANDE

5 .DE Sl ORGANIZACION
: . FUNC TONES

‘ LDE SU ORGANIZACION: La DIVISION BIBLIOTECAS DEPARTAMENTO
RIO GRANDE depandera del DEFARTAMENTO TECNICO-BIBLIOTECOLOGICO vy
estard a cargo de un JEFE DE DIVISION.

FUNCIONES :

' 19.-Recopilar datos, diagnosticar e informar sobre el
dunctonamxenta de las distintas unidades de informacion, en sus
aSpectoa técnicoe bibliotecologicos, :

"' 22.-Aplicar laz pauvtas sobre los procesos técnicos compa-
tibles enLre lag diferentes unidades de informacidn, segun las
directivas del Departamento del que depende,

-H“ F@.~Compilar v difundir el acervo bibliogrédfico existente

an las rJrfer‘centes unidades de informacidn, poniendo a disposi-
cidn de la comunidad el contenido del Catdlogo Centralizado.

ﬁ%' - 40, ~Proponer el desarrollo de acciones tendientes al
manramientu de los aservicios bibliotecpldédgicos sn el Departa-
‘manto Rio Grande, tales como capacitacion del personal, conve-

‘ nius con otras instituciones y asistencia técnica a las mismas.

QP ~Froponer repertorios bibliograficos especificos,
‘segun las necesidades de la comunidad a la gue asiste.

hr 6H2.~Colaborar an el desarrollio de planes y programas
‘emanados del Departamento del cual dEpende.

‘I.
o

ng-CARLES ALBE 1V RIH;“‘h\T)
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ANEXQ V11X - DECRETO NQ

fUﬁidad‘Drgénicaa DIVISION DESPACHD Y ADMINISTRACION

~DE SU ORGANIZACION
.FUNCIONES

LDE SU ORGANIZACION: La DIVISION DESPACHD Y ADMINISTRA-

CION dep@nderé directamente de la DIRECCION DE BIBLIOTECAS vy
estara a carqgo de un JEFE DE DIVISION. _

. «FUNCIONES 2
182.-Atender la gestion administrativa de la Direccidn.

29.-Gestionar las solicitudes de compra de la Direccidn y
unidades de informacion.

8. ~-Archivar y conservar la documentaclitdn de la Direccién

48 . -Confaccionar v tramitar la documentacién administra-

ﬁiva del personal dependiente de la Direccién.

21;§s de la Direccidn y de su simi

fﬁo ~Mantener comunicacidn ?ermanante con los otrous mecto-
ar competencia dentro del Area

Minisierial a fin de coordinar sus acciones.

WIGUBL ANCEL cismo
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“Unidad Organica: DIVISION ACCION ARTISTICA Y CULTURAL

DE 86U ORGANTZACION
FUNCIONES

T
iy

N © .DE SU ORBANIZACIONT La DIVISION ACCION ARTISTICA V
L ’fcuuunm_ depencerd del DEPARTAMENTO DESARROLLO CULTURAL y estard
‘ o i | cargo de un JEFE DE DIVISION,

‘ e

L ; +FUNCIONES:
o e 12.~-Fromover actividades culturales especificas.
o ‘ ?@ -~Qrganizar 1 mercado de artesania provincial.

uD ~Fromocionar € incentivar las producciones artesanales
regmonale&.

o Ad.—-Fromover e incentivar el desarrollo tde las distintas
, discipl;naa artisticas v culturales de la Provincia,
A 1M !
,ﬂ'- 2 %9, -Rescatar y proteger colecciones de valor historico y
rtistico de la Provincia.

]

i i 62.~Incentivar a los creadores e investigadores que
canfribuyﬂn al desarrollo cultural.

L , ‘”“ : [ 78.~0vganizar eventos provinciales y/o colaborar con

N ”rantas.narnonalea 0 internacionales en la organizacivn de temas

R - ‘importan(as en el érea cultural.

Vo \],

. L . BR.-Difundir y promocionar toda accidn cultural.
G, ~Urganizar publicaciones de tenor cultural,

o Lae, wDrganizar la participacidn en eventos nacionales o
internarlmnalem de las dreas de cultura,

EW“ 119.~0rganizar muestras del patrimonio cultural de la
prmvincxa. : .

.,-

*F f 120.-Asiatir a las asociaciones e instituciones que
atiendan al hecho cultural.

L 2
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ANEXO X = DECRETO Ng - [94

UUnidad Organica: DIVISION APOYD TECGNICO

+DE SU ORGANIZACION
FUNCIONES '

,“ LDE GU ORGANIZACION: La DIVISION APOYOD TECNICO dependerd
c.de la DEPARTAMENTO DEBARROLLO CULTURAL y estard a cargo de un
i} JEFE DE DIVISION.

b
| . FUNCIONES

i © lRu~Evaluar el alcance y posibilidades de implementacion
Cde los proyectos culturales en general.

;

J 22.-Implementar proyectos de desarrcllo cultural.

}if 0. ~Coordinar acciones con instituciones y organismos
1nfermvdlms que puedan movilizar provectos de desarrollpo cul tu-
Jra

%' ! 49,.-Coordinar acciones con organismos nacionsales que

',prupician o ausplclen provectos provinciales.

- —

‘:'-

j;, v
Wq ';‘ nO -Elaborar estudios para la recuperacion edilicia vy

b eequlpamiento de salones v auditorios de la Provincia.

: ~ 68.-Evaluar el impacto producido por el desarrollo de los
idistintaa provectos.

5;’

P ©72.~-Mantener relacién con organismos nacionales o inter—

Lk . Ing. GAKLUS ALBL - . warifio
e " Ministro d Edusscitn y Cultwrs
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L . ANEXO XJ = DECRETQ Mg (94

& Unidad Organicar DIVISION DESFACHD Y ADMINISTRACION

T L DE 8U ORGANIZACION
L T +FUNCIONES

" JIE 80U QRBANIZACION: La DIVISION DESFACHD Y ADMINISTRA~
© CION dependerd de la DIRECCION GENERAL. DE CULTURA vy estard a
. cargo de un JEFE DE DIVISION,

W FUNCIONES
l' e i9.~Registrar el ingrean v el wgreso y dar curso a toda

' la documentacién de la Direccidn a los organismos correspondien—
tes. .

R TR P e

'i .

! A2.-Redactar notas, informes, proyectos de resoluciones y
. disposiciones teniendo en cuenta la normativa vigente.

i ' o I0.-Registrar la entrega de la documentacion enviada por

la Direccidn.

Lot  48.-Archivar y conservar la documentacidn de la Direc-
W% clidn.

99.~Autenticar la documentacidn que asi lo réquiera.

. &2~ 1levar un registro actualizado de asuntos resueltos y
o pendienles de resolucidn.

Ing. CARLOS ALBt AR} ﬂ
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ANEXD XII - DECRETO Mg 0 5 9 Z29 4§

Unidad Org&nica: DIVISION DESPACHO Y ADMINISTRACION
' .DE 8U ORGANIZACION
CFUNCTONES

o WLDE 6U ORGANIZACION: La DIVISION DESFACHO Y ADMINISTRA-
CION dependersd de la DIRECCION GENERAL DE PLAMEAMIENTO ESTRATE~
BICO v estard a cargo de un JEFE DE DIVISION.

LFUNCIONES

: 19,-Registrar el ingreso v el egreso y dar curso a toda
la documeptacidn de la Direccidn a los organismos correspondien—

tes,
Redactar notas, informes, proyectos de resoluciones y

. di!posicimnes teniendo en cuenta la normativa vigenta.

'; I0.~Registrar la entrega de la documentacidn enviada por
la Direccian,

o .48, ~Archivar y conservar la documentacion de la Direc-
cion. ‘

:;; 49, ~Autenticar la documentacidn gue asi lo reguiera.

e 68.~Llavar un registro actualizado de asuntos resueltos y
pendlpntpw de resolucion, '

:x’l.'-
B

Mmlatro de Educlcw y Cultura
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ANEXQ XIII - DECRETO NG AL

unldad Orgénicar DIVISION ANALISIS Y PROGRAMACION

-DE B8U ORGBANIZACION
W FUNCIONES

= DE SU ORGANIZACION: La DIVISION ANALISIS.Y PROGRAMACION
dependera cdel DEPARTAMENTO PROGRAMACION vy estard a cargo de un
JEFE DE DIVISION, '

FUNCIONES

- l9.~-Relevar informacidn de manera permanente, en coordi-
naciéon con’ otras dependencias del Ministerio, a los fines de
detectar situaciones criticas coyunturales. '

29.~Desarrollar analisis cauwsales de situacidn para
formular propuestas especificas de accidn. :

i Elaborar informes destinados & evaluar el impacto de
1as dCClDﬂPﬁ desarrol ladas ante situwaciones criticas.

r 49 .~Coordinar las propuestas de laszs dependencias ministe-

-‘?ff riales para optimizar el uso de los recursos y reforzar el
R efecto de su aplicacidn.

e M"'

P ‘T“ %9, -Definir criterios y elaborar instrumentos a aplicar,

Pl

S ‘gzr: la programacién de las actividades en el ambito del Minis-
S rio. -

. El\ll
R uﬂ 6H2.-Prestar asistencia técnica a las dependencias minis-
o teriales vy coordinar la compatibilizacién de lus planes de
" ‘ adcién ‘para formular el plan operativo anual,

. : N !IQ
S ;r' 79, ~Realizar el seguimiento de las acciones parna evaluar
8y comportamienton, detectar desvios vy propomner ajustes o vias
; alternatxvaq de acgion.

! [‘1 .
;Wl 82 . ~Froducir estudios de base con enfoque prospectivo
para sustentar planes globales de.mediano plazo.

ﬂ“ . ~Coordinar las actividades de la sala de situacion

minleterLal

ﬁ
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| i ANEXD 1L - DECREIQ NS 34

U :#ﬁ: . .DE SU ORGANIZACION
L - FUNCIONES

“F: ;o JDE 8U ORGBANIZACION: La DIVISION TITULOS Y CERTIFICADOS
'dependera de la SUBSECRETARIA DE EDUCACION Y CULTURA y estard a

. .  wcargo de un JEFE DE DIVISION.
A fﬁ?f | WFUNCIONES:
| . fL ; 18.-Controlar y registrar todo Titule o Certificado

s liemitido por establecimientos educacionales uw organismos oficia-
ciiles de la Provincia.

C gl f 22.«-Legalizar fototopias de Titulos vy Certificados emiti-
jndos por la provincia.

i : £ . 3Q.-Mantener relacién en todo lo relativo a su funcidn
L : ' }especiflaa corn unlidades similares del resto del pais.

wo ﬂf5 P48 . ~fkeentar en el libro Registro de Tituwlos todos los
N :?ftitulo& da estudion legalizados, por especialidad o carrera,

e, -Llevar ragistro de firmas de las autoridades del

K A Ministerxo de Educacidn y Cultura y de los establecimientos
‘;,oficialew de la FProvincia.
! .‘: Do AB.-lagalizar cﬂrtificadns gue implinguen perfeccicnamien-
mff o ;Lmta docanta de los distintos nivelezs de ensefanza de cardcter
oo ibeficial o declarados de interds provincial.
' T
‘ ’hﬁ‘ A~ Registrar los Titulos emitidos por otras Jurisdi:ciu—
i ' : ::'; nea,
] "' ,:':s :
F} ' HQ.“Defmnir lag normas para la impresidn de los Titulos
iy Lertlfiaadmm.
NIt '
1 :” - %99.-Elaborar normativas sobre los procedimmento! adminis-—
: b lfrativuﬁ rue se deben tener en. cuenta para la emision de T;tu~
b o GE.’ .
P o HL T2, -Informar al Registro Nacional de Firmas del Ministe-
G0 ihrdio del Interior lag firmas de los funcionarios locales gue
i ; H}egalizan titulos o certificados.
{ b .|‘.‘:,‘. .
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ONEXD 111 - pEcRETO Ng s O 15 / Qe

Unidad Organica: DIVISION DESPACHO Y ADMINISTRACION

f LDE SU ORGANIZACION
; FUNCTONES

CWDE SU ORBANIZACION: La DIVISION DESPACHD Y ADMINISTRA-

CION MEppndpra de la DIRECCION DE EDUCACION SECUNDARIA y estard

a cargo de un JEFE DE DIVISION.
FUNCIONES:

T l2.~Registrar el ingreso v el egreso v dar curso a toda
la. documentaciéon de la Direccidon a los organismos correspondien—

- tps.

L ' 20.-Redactar notas, informes, proyectos de resoluciones y
diapmsicioneg teniendo en cuenta la normativa vigente.

3R, -Archivar y conservar la documentacion de la Direc=

g

5¢ Cag.-Llevar un registro actualizado de asuntos resuveltos y

pendienipq de resolucidn.
~ 1 (
BERTU MARIBO

ﬁ

Ing.
“Ministro de Educaciény .

:l‘:i MIGUEL ANCEL CASTRO
I Vigeg-nrmodor
™0 E}5. i dod Fodur Ejocutlv

ifkﬂ S4g.-Autenticar la documentacidn que asi lo reguiera.
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ANEXD X1V = DECRETQ N@ 194

Uﬁidad Orgéanicat DIVISION ORGANIZACION Y RELEVAMIENTO DE DATQOS

- .DE 5l ORGANIZACION
\ LFUNG TONES

WL BU ORGANIZACION: La DIVISION (ORGANIZACION Y RELEVA-
MIENWU DE DATOS dependerd del DEFARTAMENTO FPRUCESAMIENTO INFOR-
MATICO, vy estarad a cargo de un JEFE DE DIVISION.

o CFUNCIONES:

18, ~Efectuar @l andlisis v codificacidn de los instrumen-

_tos de captacidn de la informacion.

Y
I

abtenlda.

_.+Suministrar infarmacion a distinteos (Organismos.

L .49 . ~Freparar series histéoricas, obtener indices vy pardme-
tros para medir rendimiento escolar, nivel de alfabetizacidn y

toda la rpfprﬂnte al educando.

% ‘ :
s B, ~Elaborar mapas, gréficos y cuadros para una mejor

'V sualizacion de los resultados estadisticos.
} '1 ‘gli

’rnlevamleans de datos gue resulten de interés o nacesarios para
;ll apcym de la funcidn de planeamiento.

6H0.~Elaborar las bases, modelos v formularios para los

l;,
‘W{ 72, -0rganizar el relevamiento tirecto de datos y la
‘rnalizaciﬁn e Censos Emcolares.

‘rﬁ" B8O, -Actuwalizar el registro maestro de establecimientos,
-,produriendu laa altaﬁ y bajas perlddicamente.

4 i

) “W ga, heallndr la recepcién y remisidn de los formdilarios y

correapondwncia de los hatablecmmlentus educativos y demas
instituciones.

ﬁw

':Mﬁ’ 108, -Coordinar el Sistema Estadistico de la FProvincia,
,iqgn los integrantes del Sistema Estadistico Nacional.

wﬂ “lig.~Efectuar relevamientos periddicos de informacién
ferida al darea cultural.

:wh 1o, mPreparar material estadistico para publicacionas

raf9|idah a las Areas educativas v culturales.

MIBUEL ANCE s1nO
V'rres-mrdor

-y 4. o
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ANEXD Xy -pecrReTo M@ j o § D el &

Unidad Orgénica: DIVISION RELEVAMIENTO EDILICIO Y ESTUDID DE

PROYECTOS.

ﬁ' -DE SU ORGANIZACION
.. JFUNCIONES

. »DE SU ORGANIZACION: La DIVISION RELEVAMIENTO EDILICID VY
ESTUDIO DE FROYECTOS dependera del DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUC-
TURA EDUCACIONAL y estard a cargo de un JEFE DE DIVISION.

+FUNCIONES:

M 19.-Realizar el relevamiento de necesidades de construc—
clén, refaccidn, ampliacidn y/o modificacidn de la infraestruc—
tura sducacilonal, elaborando informes con proyectos especificos,
emitiendo opinidn tdécnica sobre los proyectus disefados por
otros orgmnismus e instituciones.

e 29. Realizar el relevamiento del equipamienttd escolar
verificandu el estado de conservacidn v/o nuevas necesidades vy
@laborar ' proyectos de equipamiento educativo en base & datos
antropamétrmcus y ergonométricos seqlin edades, niveles y usos.

3ﬂ; I8, ~Mantener actualizada una base de datos de cada edifi-

-clo conteniendo informacion wsobre catastro, antigliedad, usos,
‘aﬁtadu de conmarvacién y otros aspectos edilicios.

||l
!h AQ.-Realizar @l relevamiento de barreras arqguitectonices

-aniedificios educacionales y formular propusdtas de adecuacion.

I'}I

L S0.~Realizar el relevamiento de condiciones acusticas,

'tﬁrmicas v da alslacidn de la infrasstructura educacional elabo-

rando propusstas sobre insonorizacion y aislaciones adecuadas a
las caracteristicas geonclimdticas v tipologias arquitect&ni;aa.
&l,

6. -Realizarn el relevamiento de la ﬁrqu1tevtura dapmrtlva

”disponlblp en las instalaciones educativas y detectar necesida-
:das, formulando provectos alternativos. '

"ﬁi C78.-Elaborar propusstas de infraestructura para implemen-
tar la nueva estructura educativa que fija la Ley Federal de
iggucactén. A

Ny . i
.ﬁﬁ' - BR.~Efectuar el relevamiento de inmuebles y de predios

:pqra la Jocalizacidén de nuevos edificlos escolares,

A '
| ~Relevar las condiciones de seguridad en los edificios

eduuativus en coordinacion ¢con los organismos publicos corres—

‘pondientes, proponiendo las adecuaciones correspondientes vy las

raqlamentmuLunea sobre cada tema.
I.D
R 108, -Froyectar cﬁdlgms normativos para la argqultectura
!ﬂucmciona] provincial. :
'l
1i8.~Froponer la programacidn del mantenimiento de los

'servxcins en los edificios educacionales,

T — J

~/
7
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ANEXD XYI -~ DECRETO N& 194

Unidad Orgdnica: DIVISION MESA DE ENTRADAS Y SALIDAS

«DE GU ORGANIZACION
~FUNCTONES

LDRE SU ORGANIZACION: La DIVISION MESA DE ENTRADAS Y
- BAL.IDAS  depanderd del DEFARTAMENTO DEGFACHO y wstarda a cargo
"de un JEFE DE DIVISION,

SFUNCIONES ¢

‘ Le.~Receptar toda documentacién inberente al Ministerio
que se pr#%vnt@ en la Mesa de Entradas.

LY

‘0 “VFPiflCﬂr nue la documentacidn qgue ingresa cumpla con
los raquimmtms wetablecidos.

' .-Confeccionar expedientes v car ndmero de registro
canforme a las normas vigentes,

482 ~Reglistrar los expedientes v notas receptadas,

G, -Clasificar v distribuir eupedientes, notas; informes,
correspondencia, publicaciones, etc.

‘ He.~Actualizar el movimiento diario de expedientes sagun
”el gireo de actuacliones.

X 78.~Depurar @l archivo de registro de expedientes confor-
ﬁma a las normas vigentes.

B ~Atender el servicio de enviop de correspondencia.

- 7. ~Elaborar mensualmente al Superior del area un informe
. @obre los sxpedientes que se encuentran demorados en su tramita-
cidn. ;

_— 102, ~Qrientar al pdblico acerca da la tramitacidn a
mafaLLuar gen sus presentaciones adhinistrativas.

Ing. CARLUS ALBE« i MARIFO MIGUEL ANCEL CASTRO ._
Hinistro de Educacion y Cullura | Vesqesemedar
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ANEX0 xV11 - DECRETO N@ {34

Unldad Organicas: DIVIGION INGRESO DE DATOS DOCENTES

: . .DE 85U ORGANIZACION

L & .FUNCIONES

P .DE SU ORGANIZACION: La DIVISION INGRESO DE DATOS DOCEN-

b “TES dep@nderé del DEPARTAMENT(O HARBRERES y estard a cargo de un
JEFE DE DIVISION.

~FUNCIONES:

12.-Controlar el ingreso de datos en los smistemas compu-
ﬁa;xaaduﬁ referente @ la informacidn para la liguidacidn de
aberes. ;

28.-Proponer la capacitacion del personal en el uso de
los racursos disponibles para el tratamiento de la informacidén.

: -Q ~Ingresar a la Direccion General de Informética vy
Canfro ce Computos la informacion referida a planillas de tomas,
Cceses vy ligquidaciones finales.

. . 0] :‘I'

A agif . A2.-Efectuar el ingreso de informacidn asobre licencias
B - cg maternidad, de largo tratamiento v licencias sin goce de

: - dnaberes.

s 3. -Incorporar novedades sobre asignaciones familiares vy
-gpreﬁtac1unﬂs de servicios.

HE.-Normatizar los formularios para recabar 1nforma:;én.

F 79.-Desarrollar estudios sobre la base de la informacidn

‘Subtpnlda

1‘. A ':H .‘
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ANEXO XVIII = DECRETO NG (94

Unidad Organicas DIVISION APOYO ADMINISTRATIVO

. «DE 8U ORGANIZACION
i FUNCIONES

. LDE SU ORGANIZACION: La DIVISION APOYO ADMINISTRATIVO
dependerd del DEPARTAMENTO TEUNICO ADMINMIGSTRATIVO v estard a
cargo de un JEFE DE DIVISION.

- W FLUNCIONES »

1@, ~Froducir informes relacionados con los cambios de
gsituwacidn de revista del personal del Ministerio. -

20, ~Girar actuaciones a Division Mesd de Entradas y Sali-
g?s del FMinisterio para abrir expedientes cuando asi correspon—
ere, : ‘

v Je.-Confeccionar praovectos de instrumentos legales en los
tramites de ingreso, raincorporaciones, permuta, reubicacion,
reduccion horaria v licencias del personal POMYS v FAYT depen-
diente del Ministerio de Educacién y Cultura.

i

g ~Confeccionar proyectos de instrumentos legales en los
tr&m:tes de haja, permuta y traslados definitivos del personal
dncente dee todos los niveles.

.Ii:.
e ~Confeccionar proyectos de instrumentops legales en los
trammteﬁ Uw adscripciones y/0 comisiones de servicio del perso-
nal dorenta.

L

i 69.~Archivar la documentacion tramitada por la Dirececidn
‘de Peramnal segun la reglamentacion vigente.

! i 7. ~Controlar la documentacion que ingrese para apertura
~di: legajos verificando que esté debidamente cumplimentada.
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ANEXD XIX = DECREIQ N | £94

Unidad Organica: DIVISION COMPRAS, LIGUIDACTONES Y PAGOS

DE HU ORGANIZACION
FUNCTONES

h LDE SU OREANIZACION: La DIVISION COMPRAS, LIGUIDACIONES Y
PQGUS depvndava del DERPARTAMENTO CONTARILIDAD Y PRESUFUESTO v
estard a cargo de un JEFE DE DIVISION.

LFUNCIONES :

. 1Q.~Normatizar v programar los requerimientos de adquisi-
ciones de bienes muebles 2 inmuebles para atender las necesida-
des de lag distintas dreas del Ministerio.

20.-Fealizrar el tramite de aduisicidn de bilenes de
acuerdn con el monto ¥y la naturaleza de la compra, ejecutando la
11qu1ddciun y pagu de leos gastos que se ariginen.

29, ~Realizar , conforme a las disposiciones vigentes,
cohtrdtarlunes ve servicios en general para atender las necesi-

‘dades del Ministerio.

S
i3

i '4 ~Intervenir en la distribucidn de los b19ﬂes9adquiri—
dos per el Ministeria.

: 'I!r

SQ.-Aplicar las normas v efectuar &)1 control de los actos
admlnxatralem ~contables del Area.

Vﬂ 6@ . -Realizar el pagn de los servicios publicos de las

.distintam Arpas de la jurisdiccion.

;5' 79.-Freparar informes sobre @] estado de situacidon de las
tramatacxunﬁu de lam Ordenes de pagas.

" Minlalro de Educacién y Cubtur g ‘
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ANEXQ XX1 - DECRETQ NE £94

thidﬁd Qrgéanica: DIVISION COOFERADORAS ESCOLARES

'.DE 8L ORGANIZACTION
HSUNCIONES .

e y festard a cargo de un JEFE DE DIVISION.
3 o SFUNCSTONES s
. - n ;
: F"‘ 19, ~Coordinar con otros organismos en el asesoramiento
. para la constitucidn v funcionamiento de asoclaciones cooperado—
.;:' i"IB v 1
i ' "'-'"':'.:, .
;F 20.-Controlar v assesorar para el cumplimiento de la Ley
' 7 .
i
T :
B s ‘i2.~Requerir a otras dependencias u organismos oficiales

clos aaxmplementar en los comedores escolares,

;;sUbatdlub de comedor edcolar.

R

HJ' S p : 49, -Coordinar con Auditoria General sobre el estado de

vl Pr asentar;én de las rendiciones de los subsidios otorgados a las

i aso:macxonp% cooperadoras.

'{E'ljg‘ JE P SQ.-Verificar gue la prestacidn del servicio de comedor

w0 L de las: vscuelas sea el adecuado a la matr;cula escolar solicita-

Lt D dals

%{ = Z %ﬁ 60.~Bolicitar informe a los respectivos gabinetes psico-

"{ o pedagéglcmq, acarca de las matriculas auvtorizadas a recibir
g I

Ing, CAKLLS ALpL. SaMARIFD :
Ministro da Educacien y Gyliyra ‘ MIGUSL ANGEL-GASTRO
\I_‘nuqog;q-n...dr’r
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Director Técnico y U8 Despacho
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1 .DE 85U ORGANIZACION: La DIVISION COOPERADORAS ESCOLARES
dependeré de la DIRECCION CONTAEBLE FRESUPUESTARIA Y FATRIMONIAL

‘asemuram;entu wobire la calidad v el tipo de regimenes alimenti-
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: ANEXQ XX = DECRETO N (94 X

DE SU ORGANIZACION
.FUNCIDNES

LDE - 8U DRGANIZACION: La DIVISION INVENTARIOS dependera ;
. g?éNDEPARlﬁMENTU FATRIMONIO v estard a cargo de uwn JEFE DE DIVI- B
' FUNCIONES

TR Ll '12,~0rganizar y mantener actualizado el inventario de :
b s blenes muebles del Ministerio, E

: @ f  ?ﬁWf 20.-Recepcionar y distribuir los bienes muebles adquiri- ﬁ

<t SQ.~Llevar actualizado el movimiento patrimonial del !
nimterxn _ "

ﬁd
i
Zz

B ‘49, -Llevar &l registro permanente de lps inmuebles afec~ £
' .adna al uso del Ministerio. N

R IR et
o

AT A2.-Llavar un reglistro de las condiciones legales vy ;
jtécn;cas de los bienes inmuebles en coordinacidon con el Departa-~ i
mento Infrasstructura Educacional. !
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