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SECRETARIA LEGAL Y TECNICA

CIRCULAR N° 01/2013.-
, SECRETARIA LEGAL Y TECNICA

Para conocimiento de:

Ministerio de Economia

Ministerio de Infraestructura, Obras y Servicios Publicos.
Ministerio de Educacién

Ministerio de Gobierno, Justicia y Seguridad

Ministerio de Trabajd

Ministerio de Salud

Ministerio de Desarrollo Social

Ministerio Jefe de Gabinete

Ministerio de Industria ¢ Innovacion productiva
Secretaria General de Gobierno

Secret_éri‘a de Energia ¢ Hidrocarburos

Secretaria de Representacion Oficial del Gob. en C.AB.A.

Secretaria de Derechos Humangs

Producido por:
Secretaria Legal y Técnica.

Por medio de la presente se informa a los Servicios Juridicos pertinentes y a los
sefiores Directores/as de las distintas Jurisdicciones, que se encuentra en vigencia la
Circular S.L.yT. N° 04/2010. Asimismo se recuerda que toda actuacién administrativa
que sea remitida ante esta Secretaria Legal y Técnica de la Provincia debers dar
acabado cumplimiento a los lineamientos contenidos en la Ley Provincial N° 141,
como asi de las exigencias previstas en los arts. 8° a 15° del Decreto Reglamentario N°
2242/94.

Se acompafia copia fiel de la Circular S.L.yT. N°04/2010.-

Ushuaia, 26 de febrero de 2013.-

“Las Islas Malvinas, Georgias y Sandwich del Sur son y seran Argentin.as”
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Direccién Provincial de Energia nﬂ 18-03- 10
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Producido pors '

Secretaria Legal y Técnica.

TEMA: {

Toda actuacién administrativa que sea remitida ante esta Secrelaria Legal y Técnica de la
Provincia- deberq dar acabado cumphmaento a fos lineamientos contenidos en la Ley Provincial N°
141, ‘como asi de las exigencias previstas en los arts. 8° a 15° del Decreto Reglamentario N°
2242:‘94 y especuﬁcamente cumphmentar las sngmentcs ohservaciones que a continuacidn se
detaltan: . .

A) PARA TODA ACTUAC]ON QUE SE REMITA A LOS EFECTOS DEL CONTROL
LEGAL Y [TECNICO DEL PROYECTO DE ACTO ADMINISTRATIVO,
CONV[ZNIO, ACT AS ACUBRDO Y CONT RATOS

L En todo proyecto de BDecreto, el expediente debera citarse en & “Visto" por su letra, nimero y
demis partscula!ndades que permitan sv inmediata localizacibn.,

2. Tiodo proyecto de Decreto que genere, modifique y afecte derechos o istereses, deberd ser
acompaiiado con el dictamen correspondiente del drea que lo requiere.

3. Los proyectds deberan contar necesariamente para su control en la Secretaria Legal y Técnica
con Jos estudios e informes previos, los dictimenes y consultas evacuados y efaborados

| -debidamente, las observaciones y enmiendas formuladas y cualquier owro dato y documento que

resul.fte de interds a fin de analizar y evaluar su juridicidad, legalidad, oportunidad y conveniencia.
L.as actuaciones y documentos que formen parte del expediente que acompaiie al proyecto, deberan
ontaner una si;ntcsis, donde se indicaran los fundamentos, motivos ¢ razones del dictado del

X En caso de que la normativa proyectada trate sobre designaciones de personal en planta permanente
de I Administracion Central y/o sobre contratos de locacion de servicios y/o locacidn de obra,
debera contar indefectiblemente con el autorizado del/de 1a Sr/a. Gobernador/a y cumplimentar

la normativa legal vigente a ese respecto.
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5. Los ptoyecios de decreto para su evaluacion legal y técnica en Ia .0 y T. no podvan ser
remitidog en hoja formal dedecreto y deberan cumplir con los requisitos
anteriormgnte mencionados.
6. Una vez corregidas las observaciones indicadas por 1a Secretaria Legal y Técnica a los proyectos
de decretg deberdn remitirse los mismos en hoja membretada de decreto a la Direccién General
de Despagho, Control y Registro, una vez cumplido lo establecldo en los Puritos A) 7y 8.- para
¢l visado e la S.L y T y su posterior refrendo y suscripcion.
7. Deberd utilizarse ef selfo escalera, donde sera visado én primer lugar por la dependencia de
origen, seguido por la visacidn del superior correspondiente {Secretario y/o Subsecretano), el visado
del Minislro que corresponda y el de la Secretaria Legal y Técnica. No podrin suscribirse
decretns por el/la Sr/a Gobernador/a sin dar previa intervencion a la Sccrctarm Legal y
Técnica,
8. Respecio del refrendo y la firma, debera refrendar el proyecto de decreto Jel Ministro a quien
corresponya intervenir en virtud de la competencia que le haya sido asignada, teniendo en cuenta
fo dispuesto por Decreto Provincial N° 108/10, !
9. Todo eXpediente mediante el cual tramiten gastos o erogaciones al Tesord Provincial deberan
contar indefectiblemente con los debidos comprobantes de Reserva de (.réduto e lmputacion
Presupuestaria.
10.- L.as especificaciones a utilizar en 1a confeccion de decretos serdn fas stgunentes

Superior: 6,50 ¢m.

inferior: 3,00 cm

lzquierdo: 4,00 em.

Derecho: 1,5 em.

Tipo de letra; Time New Roman

Tamaifio N° 12 interlineado 1,5

{

CONY ENIQ&

Con lespecto a los encabezados de los convenios, se haran eegun corresponda de acverdo con las

siguientes especificaciones:
a) Quienes representen a la Provincia seran los Misistros y Secretarlos de Estado, salvo

autorizacion expresa por fey y/o decreto.
b) Con organismos y entidades de nivel provincial “Entre la Provincia de l‘nerra del Fuego,

Antartida e islas del Atlantico Sur, representada en este acto por el Sefior/a.... (Ministro ylo

Secretanio). ... ad referéndum del/la Sr/a Gobernador/a...’

" ¢) Con organismos y entidades de nivel nacional debera considerarse el siguiente modelo
““Bntre I Provincia de Tierra del Fuego, Antartida e Islas del Atlintico Sur, representada en este
acto por el Sefior/a.... (Ministro y/o Secretario).... ad referéndum del/ia i
Sr/a Gobernador/a... y posterior aprobacién de la Leglslatura Provincial. ..

- Previo a su suscripeion deberan ser analizados por el Servicio Juridico del drea interesada.

- $i ) convenio es suscripto por la Sra. Gobernadora debera contar con el control de la Secretaria
Legal y Técnica . Todo convenio debera estar sustanciado en un Expediente relacionado con la
necesidad de suscripcion del mismo y contar con la documentacién que lo respalde, esto es, nota
dei interesado, antecedentes que se cousideren necesarios, podet 0 acto admnmstratwo de la parte
gue suscribe el convenio con la Provincia y su debida identificacion. =

“@En caso de que fos coavenios involucren gastos o.erogaciones al Tesgro Provincial debera
pllrse lo indicado en ¢l Punto A) 9 de la presente, y contar con fa debuia intervencion de los

Odganos de control interno y externo de la provmc:a previo a su suscripcién,

i
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B) PARA TODA ACTUACION QUE SE REMITA A LA SBCRCTARIA LEGAL Y
TECNICA PARA DICTAMEN JURIDICO: '

1. Conformacidn de expediente administrativo.
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I’RO%EDINIENTO PARA LA CONTESTA ION

DE 1I:A VIGENCIA DE 1L.A LEY PROVINCIAL N° 790.

1) Se comunica a los Sres. Ministros. y Sec:etanos de Estado; a los Sres. Dlrectores Generales,
Diregtores y/o responsables y/o integrantes de las Areas Juridicas de todas fas’ ‘dependencias de las
distiritas jurisdicciones, y, a los Sres. Directores de Administracién de todas las: dependencias y
jurisdicciones, que los requerimientos de informacién, datos y/o antecedentes que sc efectien a

cadal una de las Areas involucradas en vlrtud dc Rg;glugmng gma_ggad:_is dg Ia chlglntm

incial deberan scl cum lldos

infor .
ubicacién cudndo ésta sea piiblica o se encucntre en algin archive de consulta, ello 2 los fincs de
que gsta Sceretaria pueda elaborar cn debido tiempd y forma el pertinente proyecto de respuesta
a suscribir por parte de 1a Sra, Gobernadors. (arts. 1° y 2° Ley Pcial. 790) - ¢ - '

i Asimismo, y en virtud de lo dispuesto en la Ley Provincial N 650, debera acompafiarse junto
con [a contestacién respectiva, ¢f soporte informatico contenicndo la informacion en cuestion.

: Los Sres. Titulares de los Ministerios y Secretarias de Estado seran los encargados de
remitic la documentacion e informacion requenda en cumplimiento de lo dispuesto en la presente
(‘.lrcuiar No obstante ello, los agentes a quienes se le asignen las funciones deicoordinacion con los
mengionados requerimientos deberdn prestar la méxima colaboracién con el ;f‘ n de que se pueda
mmilr cn_legal tiempo y forma a la_Direccion chncnmw_m la
informacion completa y toda la documentacion que foera solicitada, para su postenor femision’ por
partei de la Sra. Gobemadora a la Legislatura Provincial, i

: 2") Ampliacidn de plazos: Ante la eventual necesidad de contar con mayor plazo para la
cont@slac:on de lo requerido por la Ciamara Legislativa en consideracion a Qa complejidad de lo

requendo cala exteﬂSIDI'l de la busqueda de informacion vmculada al requdr:rmento In_maxima
en forma_fundada a Ia

3L rlor envio_a 1a

Mo lalhra, una sohutud de amplmcu?m de- plazo (debléndose indicar el plazo que se considern
necesario ampliar), sin perjuicio de la- prose.cuclon de las tareas’ requendas para cumpltr con el

te. {Art. 3° Ley Pcial. 790)

~ 3%) Responsables — Descuento. de Haberes: de conformidad con lo dlspuesto en ¢l articulo 7°
de la Ley Provincial N°® 790, ante ¢l incumplimiento de lo indicado arriba debera tenerse en cuenta
que:, "El funcionario responsable de una jurisdiccion u organismo al que le }faya sido requerida la
e[abbmcrdn de la contestacion al informe solicitado por la Legislaiura, que demore injustificadamente
u ob}slmya el rdpido iramite del expediente, o no brinde la informacion o documeniacmn que-obre en
su-poder en fr)rma completa, ya sea por mendacidad o por reticencia en 'consideracion de sus
com,betenr. ias, serd pasible de un descuento equivalenie a la remuneracion memual correspondiente a
un (11 ) dia para cada reiteracion, monto que podrad incrementarse hasta un mdtxrmo de cinco (5) dias
ante reiteradas faltas. Fl importe se descontard en forma divecta de los haberes liguidos que percibe,
debt}endn efectivizarse deniro de las vemlwuairo (24) horas de liguidado el haber correspondiente al

mes iposter ior inmediato a la sancion”,

tram

¥

z'

4") Coordinacign — Agentes responsubles: Por Gltimo, a fin de a;_,nhzar los tramites y permst:r

un contacto directo con las personas encargadas de llevar adelante las funiciones encomendadas, :

deb+ran informar a esta Secretaria Legal y Téchica en un plazo de tres (3) d:ag de recepcuonada la

esente: :
1 e Nombre completo del/de los agente/s que flevara/n adelante la funcl()n de coordinar las

] tarcas antes mencionadas, 4rea en que se desempetia/n, domicitid donde funciona dicha
i area, nimeros de teléfonos y, en su caso, internos y direccién de E—mml '

(Se transm ibe a conttnuacion, para conocimiento y dlqulOl’l texto completo dt la Ley Pr ovmcml N¢
')‘90) . R C
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SECRETARIA LEGAL Y TECNlCA
2. Comphglrlac.lé y foliado del expediente admmistranvo
3 Tratﬂndose d cxpedlentcs administrativos a los cuales han sido agregados otros expedientes
debera continuarse con la foliacion comrelativa del principal, no asi los incorporados por cuerda que
mantendrén su_propia foliatura. En ambos casos, deberd el agente responsable del agregado o \
incorporacion, md:car y-suscribir previamente las razones del mismo en la hoja anterior.
4, Cuando se |m,ue expediente con fojas desglosadas cumplimentar lo dispuesto en el art. 13° del
Decreto Provincial N° 2242/94;
5. Afadir al expediente un informe circunstanciado por el respo:xsable del 4rea, 1especto de la
consultm jundnc que se formula, previa intervencidn de su servicio juridico mdmando ‘acabadamente
la duda ]\uu idica que motiva el requerimiento de dictamen,
6. Incor porar togp antecedente y/o documentacion en original 0, en su caso, copia certificada, que se

relacnone con la %onsulta juridica a formular.

E

C) PARA LAS ACTUACIONES EN LAS QUE SE SUSTANCIEN RECURSOS
N1STR TIVOS O RECLAMOS ADMINISTRATIVOS PLANTEADOS EN
LOS ERM. OS DE LA LEY PROVINCIAL N° 141, DEBERA OBSERVARGE LO

SlGUIEN'I'E

l . .
1. El esprlto de|recurso, reclamo y presentacion del agente deberd contener el cargo con fecha y

‘hora de presentdcion. cumphmentando los requerimientos del articulo 35° y concordantes de la Ley
Provmclnl N 4).

2, Junto al escritp prescntado por ci recurrente, reclamante o presentante deberan adjuntarse todos los
antecedentes documentales con selacion al planteo que se formula como asi también un informe
circunstanciado fel 4rea que lo recibiere a ese respecto.. .
3. Cuando las acluaciones refirieran a presentaciones de un mismo tenor suscriptas por distintos agentes
deberd: procederse a conformar expediente administrative pot cada presentacién y/o reclamo y/o

TGCUI‘SO

_D) Ri.ESI’ECTO DE LO CONCERNIENTE. A LA TRAMITACION DE
ACTUACIONES DENTRO DE LA DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS

JUDICFALES Y LEGISLATIVOS:

l.a ll ica tomard_intervencion y procederd a la co acidn de todo oficio
 judicial en 'queila Provin ig revista el ‘cardcter de parte actors o de parte demandada, cualquiera
. sea‘el it:po deljuicioy el funcionario destinatario del oficio para lo cual podra cequerir los
! lnformps pertinentes a las dreas que cuenten con la informacién requerida. Los oficios judiciales
en los cuales las partes sean particulares u otros entes publicos, excepto la Provincia, seran
: contestndos dirkctamente al juzgado por los titulares de los Servicios Juridicos de los Ministerios
. greatarias de Estado vinculados 2 lo requerido en el oficio, cualquiera sea el tipo de juicio, atn
do1 el demhatano det oficio sea la titular del Poder Ejecutivo.
- " - 14& parie, ;en tenor de que se ha conferido Poder General a funcionarios y agentes de esta
o‘eﬁ:ﬁxﬁ“‘ Secretana chhl y Técnica para todos aquellos asuntos judiciales de competencia del Poder
Ejecutivo Provincial, y conforme con lo dispuesto por la Ley Provincial N° 752, arliculo 18°
inceso 7, todag las acciones judiciales que se notifiquen a los Sres. Ministros y Secretarios de
Estadol 0 & cualquier dependencia del Poder Ejecutivo en las cuales la Provincia sea parte
demamﬂadn deperan ser puestas formalmente en conocimiento de esta Secretaria el migmo dina en
_remitiendo la pieza original ~ cédula judicial u oficio judicial, con ias
copias que obren anexadas a los mismos. Seran responsables del cumplimiento del plazo indicado
en el parrafo amenor, los Sres. Dnrectows ylo Directores Generales de las Areas juridicas de cada

Mm:sténo ylo Secrctana

i . :
s -7
T
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SECRETARIA LEGAL Y TECNICA

LEY N° 790 ;
ORGANISMOS ESTATALES - PLAZO PARA' REMITIR PEDIDOS DE INFORMES EMANADOS DE LA

LEGTSLATURA PROVINCIAL: PEROGACION LEY TERRITORIAL N° 369 Y PROVINCIAL N* 142
Sancidn: 27 de Agoslo de 2009.

Promuigacion: 22/09/09 (Dc Hecho).

Publicacién: B.O.P. 28/09/09,

Articato 1%- El Poder Ejecutive Provincial, los organismos centralizados y descentralizados, oficinas pablicas, entidades
autirquicas y entidddes o enpresas dependientes o en el Ambito de su jerisdiccion, cstdn obligados a responder, dentro de
los plazos especificados en la resolucidn, los cuales no podudn scr inferiores a diez (10) dias hiabiles, en forma precisa y
campleta, 10s reque‘nm;cmos de mfummmén datos y antecedentes que les sean solicitados por resoluciones aprobadas por
Ia Legislatura Provimm] como asi también a asistir a 1as reuniones de Comisiones Permanenies do Asesoramicito de la
Chmarn a las que stan invitados oficialmenie para el trajamiento de asunlos de sus respectivos departamientos.
Articulo 2°- El Pbder Ejecutivo deberd acompaiar ta documentacion respaldatoria de las respuestas a los pedidos de
infories o indicar ¢I lugar de ubicacién cuando ésia sca pliblics o se encuentse en algin archivo de consulta,
Articuln 3°.- Siel plazo estipulado en 1a resolucion resulta insuficiente en consideracion a la complejidad de lo requerido o
a la extension de! la bisqueda de informacidn vinculada al reguerimiento, la wéxinia antoridad de la jurisdiccion
corrc:spondlenle euwaﬁ por nola y en forma fundada, una solicitud de ampliacion de plazo, sin perjuicio de 1a prosecucion
de lag lareas requeridas para cumplir con el tréwite,
Articule 4.~ La soliciiud de amphmén de plazo serd tenida por acepladd si 1a Legislatura sc notifica fehacicniemente y no
se promuncia dentro de tos quince (15) dias hibiles de recibida.
Articulo S%.-  Si. la ampliscidn de plazo requerida fuera dencgada exprcsamente, la mixima suioridad de s
Jjurisdiccion corres iente a carpo de la elaborucion del informe remitird, al vencimiento del plazo original, €l mismo en
cl csmdo en que se encuentre, acompafiindolo con un informe que incluya detalles de la informacién que no pudo ser
mcm;mradaporfa la de tiempo malcrial para olkeneria
Artidulo 6°.- Los gctos administrativos a que hace mencidn el articulo 1°, deberin sct respondidos a criterio det requesido,
por gscrito o mediante la cxposicibn personal del funcionario, en reuniones de las Comisiones Permanentes de
Asesbramiento del{ Cuerpo que corresponda en funcion al tema por ¢l cual se requirié informacion. '
An I.u,.nln T~ E fuL\cmnnm responsable de una jurisdiccion v organismo al que Ic haya sido requerida i elaboracion de la

ibn al informe solicilado por la Legistatuea, que demorc injustificadamente u obstruya ¢l ripido trdmite dcl
cxpodlenlc, © no brinde 1a informacién o documentacidn que obre en sa poder en forma completa, ya sea por mendacidad o
pot reticencia en dons-.dctaczbn de sus competencias, serd pasible de un descuento equivalente a Ja remuncracion mensnal
carrespondienie 2 un (1) dia para cada reiteracion, monto quc podrd increinentarse hasia un mAximo de cinco (5) dias anie
reileradas fallas. Emlmporte sc descontard cn forma directa de los haberes liquidos que percibe, debiendo efeciivizarse
dentro de los veinticuatro (24) horas de hquidado ¢l haber correspondienic al mes posierior inmediato a la sancion.
Artigulo 8%.- La jostificacion a que hace referencia el articulo 3°, asi como la determinacidn de sanciones especificas en cl
casoide descuenlo de las remunemciones que puedan oomsponder seran establecidas por resolucion de la Lepislalura
Provincial. i
Avticnto 9°.- Derdgasc la Ley territotial 369 y la Ley provincial 142, asi como loda otra norma que se oponga a 12 prescalc.
Ar m:uln 10.- Comnmlquesc al Poder Ejeculivo Provincial

!

£) RESPECTO DE LOS EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS DEL REGISTRO DEENTES
AU‘TARQUICOS LOS MISMOS DEBERAN CUMPLIMENTAR LAS SIGUIENTES

OBSERVACIONES:

1.- Nota de Elevacion a el/la Srfa. Gobernador/a precedida de un informe circunstanciado del
wsponsable del area.y de la autoridad superior del ente en que se explicite acabadamente el
motivo de elevacidn y el requerimiento del dictamen juridico a esta Secretaria Legal y Técnica,

2.- Esta Sectetaria Legal y Técnica, como Cuerpo Juridico de esta Administracion Publica
Provincial, s¢ encuentra debidamente facultada para realizar el control exhaustivo de toda la
dogumentacion a efectos que se cumpla acabadamente el procedimiento administrativo impreso en las

actuaciones de rigor.

USHUAIA, 17 MAY ™4
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